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Peraturan Daerah Kabupaten Majalengka
Nomeor 2 Tahun 2009 tentang Pokok-Pokok
Pengelolaan Keuangan Daerah Kabupaten
Majalengka (Lembaran Daerah

Kabupaten Majalengka Tahun 2009 Nomor
2);

Peraturan Daerah Kabupaten Majalengka
Nomor 5 Tahun 2015 tentang Perubahan
atas Peraturan Daerah Nomor 9 Tahun 2010
Tentang Pajak Daerah. (Lembaran Daerah
Kabupaten Majalengka Tahun 2015 Nomor
Sk

Undang-undang Nomeor 28 Tahun 2009
tentang Pajak Daerah (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 130,
Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5049);

Peraturan Pemerintah Nomor 91 Tahun
2010 tentang Jenis Pajak Daerah Yang
Dipungut Berdasarkan Penetapan Kepala
Daerah atau Dibayar Sendiri Oleh Wajib
Pajak (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2010 Nomor 153,
Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5179);

1 Memahami peraturan pajak daerah;

2 Memahami tugas dan fungsi bidang pajak:

3 Memahami mekanisme inovasi Pesta PBB.

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP Pelaksanaan kegiatan penyerahan SPPT
PBB P2;

SOP Penyerahan SPPT PBB P2;

SOP Pelaksanaan penginvertarisiran SPPT
PBB P2 yang bermasalah setelah
penyerahan;

1 alat tulis kantor;
2 komputer/printer/scanner/ Infocus;
3 jaringan internet;

4 SPPT PBB P2

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila informasi tentang pajak daerah tidak
ternampaikan dengnn baik kepada Wajibh
Pajak, makn akan menurunkan tingkat
kepercaynnn Wajib Pajak kepada BAPENDA.

Dirimpan rebagai data elektronik dan manual.




Prosedur PESTA PBB (Penyerahan SPPT PBB P2)

Mutu Baku
. . . . . Kepala bidang
No Uraian , Kepala Bidang Kepala Bidang pengendalian, |Jabatan Fungsional - . , Ket
Sekretaris Pengelolaan perencanaan dan e Wajib Pajak Persyaratan/Kelengkapan Waktu OCutput
.. .| monitoring dan Umum
Pendapatan Daerah| teknologi informasi A
evaluasi
Berkas berkas kelengkapan konsultasi dan wajib pajak
konsultasi
WAJIB PAJAK/MASYARAKAT ‘__ ==
BERKOMUNIKASI/BERKONSU Mulai .
A 1 hari
: LTASI TENTANG l
PERMASALAHAN
2 |ADMIN PESTA PBEB MENERIMA Berkas berkas kelengkapan 1 han konsultasi dani wajib pajak
KONSULTASI DARI WAJIB = konsultasi
PAJAK/MASYARAKAT .
- TIDAK
3 |ADMIN PESTA PBB v 4 v \ Berkas berkas kelengkapan 1 hari
BERKOORDINASI DENGAN —~ - P ~ konsultasi
BIDANG YANG TERKAIT —+—> __9.'/>. =L (\/‘;L____> B
DENGAN PERMASALAHAN o h S i
TERSEBUT
4 |ADMIN PENANGGUNGJAWAB \ Berkas berkas kelengkapan 1 hari hasil koordinasi

MEMBERITAHUKAN HASIL
KOORDINASI DENGAN BIDANG
TERKAIT KEPADA WAJIB
PAJAK/MASYRAKAT

konsultasi




